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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT PRZEPROWADZENIA
AUDYTU ZEWNETRZNEGO

Zapraszamy do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci szacunkowej ponizej 14 000 euro netto na wykonanie audytu zewnetrznego
projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osé6b
Niepetnosprawnych, z siedzibg w Warszawie, al. Jana Pawta Il 13, zwanym dalej
»PFRON”.

Jednoczesnie informujemy, ze zamowienie bedzie udzielone zgodnie z zasada
konkurencyjnosci i nie podlega przepisom ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
Zapytanie wystane jest do potencjalnych oferentow oraz umieszczone na stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz czasopisma ,,Nowe Nasze Sprawy”.

. Zamawiajacy - Krajowy Zwigzek Rewizyjny Spoétdzielni Inwalidow i Spoétdzielni
Niewidomych, ul. Gatczynskiego 4, 00-362 Warszawa

Il Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego dofinansowania
udzielonego przez PFRON w ramach umowy nr nr ZZB/000677/BF/D z dnia 24 maja 2021 r.,
z pozniejszymi aneksami, na realizacje projektu pod nazwg ,,Opracowywanie i wydawania
portalu i czasopisma ,Nowe Nasze Sprawy” - Magazyn Informacyjny Oséb
Niepetnosprawnych”.

lll. Termin realizacji zamowienia: do 31 marca 2024 r.

IV. Cel audytu zewnetrznego:

Celem audytu zewnetrznego jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze koszty poniesione
w ramach realizacji zadania/projektu sg kwalifikowalne, a zadanie/projekt jest realizowany
zgodnie z przepisami prawa, z wnioskiem i umowg oraz wydanie opinii w tym zakresie.

V. Dane dotyczace audytowanego projektu:

Okres realizacji projektu: od 01.04.2023 do 31.03.2024 r.
Wartos¢ projektu: 674 193,12 zt.

VI. Zakres audytu zewnetrznego:

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do
dziatan zrealizowanych przez Wnioskodawce. Ocenie audytora podlega zgodnosc¢
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realizacji zadania/projektu z jego zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz w
umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodnos¢ danych, zaréwno liczbowych jak i
opisowych, zawartych w przedstawionych przez Whnioskodawce dokumentach
zwigzanych z realizowanym zadaniem/projektem.

2. W ramach audytu badane jest w szczegodlnosci czy:

1) ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzeh gospodarczych
zwigzanych z realizacjg zadania/projektu,

2) dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapiséw w ksiegach
rachunkowych,

3) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie kosztéw (faktur VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowazne;j
wartosci dowodowej) przedktadane przez Wnioskodawce do rozliczenia
przyznanego dofinansowania,

sg zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidtowo,
rzetelnie i jasno przedstawiajg sytuacje finansowg i majgtkowg zadania/projektu, wedtug
stanu na dzien sporzadzenia ww. dokumentow) a takze czy odpowiadajg wymogom

zawartym w umowie.

3. Audyt obejmuje w szczegodlnosci:
1) weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich
dokumentowania, w tym m.in.:

a.

weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej préby, oryginatéw
dowodow ksiegowych dokumentujgcych zdarzenia dotyczgce realizacji
zadania/projektu (w okresie objetym audytem), w tym weryfikacje
opisu dowodow ksiegowych (klauzul), zgodnie z warunkami umowy;
dobdér préby powinien byé oparty na metodach statystycznych.
Audytem zewnetrznym musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztéw
zadania/projektu,

ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym
m.in. czy zostaty faktycznie poniesione, czy sg zasadne i oszczedne,
czy sg zwigzane z realizacjg zadania/projektu, czy zostaly poniesione
w terminie realizacji zadania/projektu),

sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wkiadu wihasnego,
zgodnie z warunkami wskazanymi w umowie,

kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, z pbézn. zm.), w czesSci dotyczagcej audytowanego
zadania/projektu,

sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa
w zakresie zdarzen dotyczgcych realizacji zadania/projektu, zgodnie z
zasadami wskazanymi w umowie,

sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegolnosci w
zakresie podatku VAT),

2) weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji
zadania/projektu w czesci dotyczgcej postepu rzeczowego oraz postepu
finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji zadania/projektu,



3) weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
pdzn. zm.),

4) weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce
(osiggania celu zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji
dziatan w zadaniu/projekcie,

5) o ile dotyczy danego Wnioskodawcy — ocene poprawnosci udzielania
zamowien publicznych obejmujacg w szczegodlnosci sprawdzenie, czy
Whioskodawca prawidtowo stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.). W
przypadku Wnioskodawcow, ktdrzy nie sg zobligowani do stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych, audyt powinien obejmowaé prawidtowosc
zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarnosci.

6) weryfikacje sposobu realizacji dziatann promocyjnych, zgodnie z warunkami
umowy,

7) weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji
zadania/projektu,

8) sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych
kontrolach oraz usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

4. Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Miedzynarodowymi

Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatgcznik do
Komunikatu Nr 4 Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardow
audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z
2011 r. Nr 5, poz. 23).

VIIl. Wymagania wobec audytora lub podmiotu przeprowadzajacego audyt:

1.

Audyt powinien by¢ wykonany przez podmiot, ktéry posiada niezbedne
doswiadczenie oraz dysponuje osobami o odpowiednich kwalifikacjach i
doswiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu.

Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:

1) dysponujgce osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

2) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan
lub projektéw finansowanych ze $rodkéw publicznych (przynajmniej 3
zadania/projekty),

3) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem
prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych,

4) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu
zewnetrznego i/lub audytu wewnetrznego.

Przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie
przeprowadzania audytu nalezy rozumie¢ osoby spetniajgce warunki okreslone w art.
286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240, z pézn. zm.). W przypadku osoéb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu
zewnetrznego projektu warunki wskazane w ust. 1 pkt 2-4 stosuje sie odpowiednio.



4. Podmiot ubiegajgcy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu
zobligowany jest do ztozenia:

1) wykazu wykonanych audytow zadan lub projektéw finansowanych ze srodkéw
publicznych wraz z terminem ich wykonania (przynajmniej 3 zadania/projekty),

2) wykazu osbéb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

3) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikacje = zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania
audytowego.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, powinny dotyczyé zaréwno kwalifikacji i
doswiadczenia os6b, ktére bedg bezposrednio uczestniczyé w wykonaniu audytu, jak
rébwniez podmiotu ubiegajgcego sie o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie
audytu. Ziozenie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie odpowiedniego
doswiadczenia przez podmiot ubiegajgcy sie o przeprowadzenie audytu
zewnetrznego zadania/projektu stanowi wymég w stosunku do oferentow
ubiegajgcych sie o zlecenie tej ustugi.

6. Sktad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny zadania/projektu powinien by¢
co najmniej dwuosobowy. W skiad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna
osoba posiadajgca uprawnienia biegtego rewidenta.

7. Osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniaé
wymog bezstronnosci i niezaleznosci od badanego Wnioskodawcy. Bezstronnos¢ i
niezaleznos¢ nie jest zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajgcy audyt
zewnetrzny:

1) posiada udziaty, akcje lub inne tytuty wtasnosci w Jednostce audytowanej lub
w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspobtzaleznej, w
ktérej ma wykona¢ ustuge dotyczacg audytu zewnetrznego zadania/projektu,

2) jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym
(petnomocnikiem), cztonkiem organéw nadzorczych badz zarzgdzajgcych lub
pracownikiem Jednostki audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej,
dominujacej, zaleznej lub wspodtzaleznej,

3) osiggnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytulu $wiadczenia ustug na rzecz Jednostki
audytowanej, jednostki wobec niej dominujgcej Ilub jednostek z nig
stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspétzaleznych — nie
dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

4) w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw
stanowigcych przedmiot audytu zewnetrznego,

5) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego
stopnia lub jest zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg
zarzadzajacg lub bedacg w organach nadzorczych Jednostki audytowanej
albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby,

6) jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie
zadaniem/projektem, ktéry nastepnie audytuje,

7) zinnych powodow nie spetnia warunkow bezstronnosci i niezaleznosci.



8. Osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniaé
rowniez wymog bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spetnienie
warunku bezstronnosci i niezaleznosci rozumie sie przede wszystkim nie
pozostawanie w stosunku pracy z PFRON osdb wykonujgcych audyt zewnetrzny.

9. Osoby przeprowadzajgce audyt zewnetrzny sktadajg pisemne oswiadczenie o
bezstronnosci i niezaleznosci - stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
ogtoszenia. Odwiadczenia stanowig zatgczniki do umowy podpisywanej pomiedzy
Whioskodawcg a wykonawcg audytu zewnetrznego.

VIIl. Wymogi wobec protokotu z audytu

Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowigzany jest do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu. Zamawiajgcy ma prawo do odniesienia sie do
raportu/sprawozdania.

1. Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinien zawiera¢ w szczegolnosci
nastepujgce elementy:
1) date sporzgdzenia raportu/sprawozdania,

2) nazwe i adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt,
3) nazwe podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny,

4) nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy
audytowanego zadania/projektu,

5) catkowitg warto$¢ zadania/projektu w tym catkowitg warto$¢ kosztéw
kwalifikowalnych, kwote dofinansowania,

6) termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezty opis audytowanego
zadania/projektu,

7) imiona i nazwiska audytoréw uczestniczgcych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

8) termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,
9) okres objety audytem zewnetrznym,
10) cel audytu zewnetrznego,

11) zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer,
itp.), ktére zostaty poddane badaniu,

12) podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego,

13) informacja czy badanie audytowe zostato przeprowadzone na podstawie
wszystkich dokumentéw, czy tez na prébie dokumentoéw oraz informacja o
sposobie doboru préby do zadania audytowego,

14) ustalenia stanu faktycznego,

15) wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz
ze wskazaniem ich wagi,

16) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkdw uchybien,



17) uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, ewentualne
rekomendacje,

18) podpisy audytoréw sporzgdzajgcych raport/sprawozdanie,

19) wszystkie strony raport/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢
ponumerowane i parafowane przez audytora zewnetrznego.

IX. Sposéb przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzagdzi¢ w formie pisemnej i umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie opisane;j
w nastepujgcy sposéb: nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy, z
dopiskiem ,,dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na: wykonanie
audytu zewnetrznego”.

X. Opis kryteriow i sposob dokonywania oceny oferty

Wybor oferty najkorzystniejszej dokonany zostanie na podstawie nastepujgcego kryterium —
cena 100%. Najkorzystniejsza oferta otrzymuje maksymalng punktacje zgodnie z
zastosowang w zapytaniu wagg (100%).

Sposéb przyznania punktaciji za spetnienie kryterium:

((Cmin / Cbad) * 100%) * 100= llo$¢ punktow

gdzie:

Cmin — cena oferty najtansze;j

Cbad — cena oferty badane;j

100 — wspétczynnik staty

XI. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte nalezy przesta¢ na e-mail redakcja@naszesprawy.com.pl oraz ztozyé w formie
pisemnej wraz z pozostatymi dokumentami do dnia 01.03.2024 r. do godziny 15.00

w sekretariacie Krajowego Zwigzku Rewizyjnego Spétdzielni Inwalidéw i Spoétdzielni
Niewidomych, ul. Gatczynskiego 4, 00-953 Warszawa

Oferta przestana po tym terminie nie bedzie rozpatrywana.

W razie pytan prosimy o kontakt mailowy (redakcia@naszesprawy.com.pl) lub telefoniczny —
Ryszard Rzebko 601 414 460.

XIl. Wybor oferty

1.0 wyborze oferty Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcéw, kitdrzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia.

2. Niniejsze zapytanie ma forme poréwnania ofert. Nie stanowi zapytania ofertowego w
rozumieniu ustawy Prawo Zaméwien Publicznych i nie daje zadnemu z oferentéw prawa
roszczenia udzielenia zamowienia.

XIIl. Warunki ptatnosci: przelewem na konto w terminie 7 dni, po zaakceptowaniu protokotu

z audytu i otrzymaniu prawidtiowo wystawionej faktury.

Hubert Pora
Prezes Zarzadu KZRSI i SN
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Zatgcznik do ,,Wytycznych dotyczacych audytu zewnetrznego zadan/projektéw
finansowanych w czesci lub w cafosci ze Srodkow PFRON w ramach ustawy o
rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu osoéb
niepetnosprawnych”

Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci

Przystepujagc do realizacji ustugi przeprowadzenia audytu zewnetrznego
zadania/projektu (tytut
Zadania/ProJEKLU) ...
....................................................................................... realizowanego na

podstawie umowy numer (numer  umowy  nadany  przez PFRON)

JA (IMI@ 1 NAZWISKO) ..ot

jako osoba uczestniczaca w przeprowadzeniu audytu oswiadczam, ze spetniam

wymaog bezstronnosci i niezaleznos$ci, tj.:

1) nie posiadam udziatéow, akcji lub innych tytutdw wiasnosci w Jednostce
audytowanej lub w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub
wspotzaleznej, w ktérej mam wykonaé ustuge dotyczgcg audytu zewnetrznego
zadania/projektu,

2) nie jestem i nie bytem(-am) w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym
(petnomocnikiem), cztonkiem organdw nadzorczych badz zarzgdzajgcych lub
pracownikiem Jednostki audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej,
dominujgcej, zaleznej lub wspoétzaleznej,

3) nie osiggnatem(-am), chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co
najmniej 50% przychodu rocznego z tytutu Swiadczenia ustug na rzecz Jednostki
audytowanej, jednostki wobec niej dominujgcej Ilub jednostek z nig
stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspotzaleznych — nie dotyczy
to pierwszego roku dziatalnos$ci podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

4) w ciggu ostatnich 3 lat nie uczestniczytem(-am) w sporzadzaniu dokumentow
stanowigcych przedmiot audytu zewnetrznego,

5) nie jestem matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego
stopnia i nie jestem zwigzany(-a) z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli
z osobg zarzadzajgcg Ilub bedgcg w organach nadzorczych Jednostki
audytowanej albo zatrudniajgcg przy prowadzeniu audytu takich oséb,

6) nie jestem i nie bytem(-am) zaangazowany(-a) w planowanie, realizacje,
zarzadzanie zadaniem/projektem, ktérego dotyczy audyt,

7) nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z Panstwowym Funduszem
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

8) nie mam Zzadnych innych powodow, ktére spowodowatyby, ze nie spetniam
warunkow bezstronnosci i niezaleznosci.

(data i miejsce)



	Oświadczenie o bezstronności i niezależności

